
 
           Nr. de înregistrare: ............. 

           Data: ................................ 

CERERE DE ELIBERARE ADEVERINȚĂ 

Subsemnatul/a ..........................................................................................., identificat(ă) prin CI/BI 

seria ......, nr. ....................., CNP ........................................................., domiciliat(ă) în loc. 

................................................................., str. .................................., nr. ........., bl. ........., ap. ........., jud. 

......................................, telefon .................................., născut(ă) la data de ............................., în loc. 

............................................................, jud. ......................................, fiul/fiica lui ................ și ................, cu 

nume anterior ............................................, am fost angajat(ă) în funcția de 

..............................................................., la secția/departamentul ................................................. la 

(unitatea) ............................................................................ . 

Prin prezenta, vă rog să cercetați arhiva pentru perioada din ..../..../.......... până în ..../..../.........., în total 

.............. ani, și să îmi eliberați o adeverință din care să rezulte .............................................. . 

Anexez cererii:   ○ copie act de identitate   ○ copie certificat de naștere 

   ○ copie carnet de muncă   ○ copie certificat de căsătorie 

   ○ alte acte: .......................................................................................... 

Sunt de acord ca datele mele personale să fie folosite doar în scopul pentru care am depus această 

cerere, conform Regulamentului UE 679/2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea 

datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestora. 

De asemenea, declar pe propria răspundere, sub sancțiunile aplicate faptelor de fals în declarații și fals 

privind identitatea, prevăzute de art.326 și 327 din Codul Penal, că sunt titularul dreptului de a solicita, a utiliza, 

și a avea acces la aceste informații și că datele furnizate sunt reale. 

Doresc ca eliberarea adeverinței solicitate să aibă loc prin: 

○ ridicare de la sediul S.C. Vaida S.R.L. (fără cheltuieli poștale) 

○ poștă sau curierat rapid (cheltuielile vor fi suportate de către mine) la 
adresa:.............................................................................................................................................  

 Am luat la cunoștință modul de calcul al tarifului total pentru eliberarea adeverinței și sunt de acord să 
plătesc la depunerea cererii taxa nr.1 de înregistrare de ........... lei și taxa nr.2 de cercetare de ........... lei, 
urmând ca la ridicare să achit taxa nr.3 de eliberare în valoare MAXIMĂ de ........... lei. 

                       Data               Semnătura 

.....................       ............................ 
 



 
Conform Dispoziției Nr. I/8/22.01.2026 a Directorului Arhivelor Naționale, în anul 2026, tariful 

pentru întocmire și eliberare de adeverințe se compune din: 
1. Taxă administrativă; 
2. Taxă de cercetare pentru perioada efectiv cercetată; 
3. Taxă de eliberare pentru perioada identificată în urma cercetării. 

În funcție de categoria adeverinței solicitate, rezultă modul de calcul: 

 Cod 
casă Serviciu prestat Număr de 

ani și luni 
Lei/an 

sau doc. 
Total lei 
cu TVA Semnătura 

A 1 
Taxă administrativă de înregistrare 
indiferent de tipul acesteia - - 160  

B1 2 

Tarif cercetare în vederea întocmirii 
adeverinței din care să rezulte veniturile 
brute, sporurile, adaosurile, primele, 
indemnizațiile, orele suplimentare, 
acord/zilieri sau drepturi salariale 
acordate – altele decât din contractul 
individual de muncă 

 

Între 1-5 ani 

180 
(15 lei/lună) 

  

Peste 5 ani 

144 
(12 lei/lună) 

  

B2 3 Tarif eliberare adeverință, doar pentru 
lunile în care au fost identificate venituri  

Între 1-5 ani 

48 
(4 lei/lună) 

  

Peste 5 ani 

36 
(3 lei/lună) 

  

C1 4 
Tarif cercetare în vederea întocmirii unei 
adeverințe din care rezultă sporurile cu 
caracter permanent 

 
102 
(8,5 

lei/lună) 
  

C2 5 Tarif eliberare adeverință din care rezultă 
sporurile cu caracter permanent  

18 
(1,5 

lei/lună) 
  

D1 6 Tarif cercetare fix în vederea atestării 
încadrării în grupa de muncă  72 

(6 lei/lună)   

D2 7 Tarif eliberare fix în vederea atestării 
încadrării în grupa de muncă  

18 
(1,5 

lei/lună) 
  

E 8 
Tarif eliberare – document original (carnet 
de muncă, acte de stare civilă, diplome) 
sau – adeverință norme C.A.P 

1 document 160   

F1 9 Tarif cercetare în vederea eliberării de 
copii/extrase 1 pagină 18   

F2 10 Tarif eliberare copii/extrase 1 pagină 7   

S-a încasat suma de .................. lei prin Bonul Fiscal Nr. ............ din data de ................................ 

S-a încasat suma de .................. lei prin Bonul Fiscal Nr. ............ din data de ................................. 

S-a încasat suma de .................. lei prin Bonul Fiscal Nr. ............ din data de ................................  


